
衛生保健一組 

一、業務宗旨： 

衛生保健一組依據教育部健康促進學校政策及本校相關規定，推動健康服務、健

康教育、健康環境及健康管理等工作，整合校內外醫療與健康資源，提供全校教

職員工生完善之健康照護服務，提升健康識能、自我照護能力及健康生活品質，

營造安全、健康、友善之校園環境。 

二、服務時間： 

週一至週五上午 8時至晚上 7 時；寒、暑假服務時間依本校公告辦理。非服務時

間發生緊急傷病時，依校園緊急事件通報及處理程序辦理。 

三、服務項目： 

（一）健康照護服務 

1. 提供身體不適學生健康評估、短暫休養及後續照護建議。 

2. 辦理校園意外傷害及緊急傷病之初步評估、緊急處置、就醫協助及後續追蹤。 

3. 提供中醫診療諮詢服務，依本組網站公告門診時間辦理。 

4. 辦理新生及轉學生健康檢查、健康資料建檔、異常項目追蹤及健康輔導。 

5. 辦理特殊疾病、慢性疾病及高關懷個案之健康管理。 

6. 提供健康諮詢，並依需要轉介醫療院所、學生諮商中心或其他專業資源。 

（二）傳染病防治 

1. 辦理校園傳染病監測、通報、接觸者管理及防疫措施。 

2. 配合主管機關執行防疫政策、衛教宣導及疫情應變。 

3. 提供自主健康管理及防疫諮詢服務。 

（三）健康促進與衛生教育 

1. 規劃健康促進計畫及健康促進學校各項工作。 

2. 辦理健康講座、健康篩檢、健康促進活動及衛教宣導。 

3. 提供個別及團體健康諮詢與健康行為改善輔導。 

4. 培訓健康小尖兵，協助推動校園健康促進。 

（四）學生團體保險 

1. 辦理學生團體保險投保、理賠申請諮詢及相關行政作業。 

2. 協助學生瞭解保險權益及申請程序，詳細條款內容請參閱衛保組網站-學生保

險專區。 

（五）醫療器材與健康管理設備 

1. 提供輪椅(視情況)、拐杖、醫藥箱等醫療器材借用，依本校借用規定辦理。 

2. 設置自助診療車及自主健康管理設備，包括身高體重計、血壓計、身體組成分

析儀、自助健康量測設備及健康衛教資料，供學生自主管理健康。 

3. 提供臨時生理用品取用服務。 

（六）健康環境管理 

1. 辦理校園餐飲衛生督導及食品衛生管理。 



2. 配合校內外相關單位辦理健康、安全及環境衛生督導事項。 

3. 協助推動無菸校園、健康支持環境及健康校園相關措施。 

（七）其他 

1. 配合教育部及本校政策推動各項健康促進及公共衛生業務。 

2. 最新公告及各項申請表件請參閱衛生保健一組網站。 

四、學生應配合事項 

1. 依規定完成新生(轉學生)健康檢查。 

2. 配合健康檢查異常追蹤、傳染病防治及必要健康管理措施。 

3. 借用醫療器材應依規定辦理並如期歸還。 

4. 申請學生保險理賠應備妥相關文件並於規定期限內提出。 


